行政处罚案件调查终结报告
×体行罚结字[      ]    第    号

调查时间自______年____月____日至_______年____月____日

被调查单位情况：                             

调查人：                                
案由：                                   

调查事实：                               
处理意见：                                

调查人：                     年    月    日

行政处罚案件调查终结报告制作说明
案件调查终结报告，是指体育行政部门对立案调查的案件，认为已经查清违法事实，需要给予行政处罚，由办案机构写出全部案件情况和处理意见，并草拟行政处罚决定书，呈请有关领导的书面报告，属内部运转的专用文书。该文书连同案卷交由部门核审后，将整个案卷及核审机构的核审意见报单位领导批准。

1．被调查单位的情况，写单位全称、地址、法定代表人(或负责人)、经济性质、经营项目、营业场地、注册资金等有关情况。

2．案由，应以说明的表达方式概括地交代由来，包括发案经过，立案时间；调查经过，包括承办人员的组成，调查时间、范围、方法、步骤和主要问题及结果等。 

3．调查事实。写明已查清的违法事实和证据，主要写清被调查单位实施违法的具体行为；案件性质，通过对当事人所实施的违法事实和证据的综合分析，指出当事人的违法行为违反了法规的某条某款，确定其违法性质。

4．处理意见，是在案件性质认定后，或者是在先引案件定性依据的法规条款后，引用罚责条款，即依据法规的具体条、款、项进行何种处罚。
