广东省高危险性体育项目经营活动
行政许可文书样式
广东省高危险性体育项目经营活动行政许可审批表

                            编号：

	申请单位
	

	申请项目
	

	受理日期
	
	申请日期
	

	承办处、科室审查意见

	                  承办人：

                          年    月    日

	处、科室负责人审核意见
	单位领导审定意见

	            年   月   日
	             年   月   日


行政许可申请材料清单
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿：

你单位办理＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿项目经营活动行政许可的申请材料，经清点，收到的申请材料如下：

1． ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

2． ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

3． ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

4． ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

5． ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

6． ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

7． ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

本清单仅为妥收材料的凭证，不作为申请已受理的凭证。

收件日期：           年    月    日 

收件人：                 （签名）

申请人：                 （签名）

（印章）

年    月     日

（本文书一式两份。正本送达当事人，副本存体育行政部门。）

申请材料清单制作说明
申请材料清单是行政机关收到行政许可申请人报送的申请材料的明细纪录，是收到相关申请材料时给予申请人的书面凭证，用以明确责任，防止差错。

1．法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第三十条一款、第三十二条一款五项。

2．制作要求

（1）要明确记载收到申请材料的名称、件数，是原件还是复印件。

（2）明确注明收件日期。

（3）收件人、申请人签名。
（4）申请人要求带回的材料，不能作为收到的材料记载，防止发生争议。

（5）收到申请人按要求补正的材料后，应当就收到补正材料后再次制作该文书。

行政许可申请不予受理决定书

×体危许不受字[     ]第  号

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿：

你（单位）申请__________________________________的行政许可事项，经审查，请按下列第＿＿项办理：

1．申请事项依法不需要取得行政许可。

2．申请事项依法不属于本行政机关职权范围。

或：

根据《行政许可法》第三十二条的规定，决定不予受理。

如不服本决定，可以自收到本决定之日起六十日内向_______________________________申请行政复议。
（印章）

年    月     日

（本文书一式两份。正本送达当事人，副本由体育行政部门存档）
行政许可申请不予受理决定书制作说明
本文书是对申请人的申请材料进行审查，不符合受理条件，决定不予受理，给予申请人的书面凭证。

1．法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第三十二条。

2．制作要求

（1）编号：例如，深体危许不受字[2007]第1号，表示深圳市体育局对高危险性体育项目经营许可不予受理的第1号决定书。
（2）对不属于本机关职权范围的申请，必须填写行政复议的机关名称，履行法定的告知义务。

行政许可申请材料补正告知书
×体危许补告字[     ]第  号

__________________________________：

你（单位）办理____________________________________的行政许可申请材料，经审查，存在下列问题：

· 1.申请材料不齐全

· 2.不符合法定形式

需要提交补正的材料（内容）如下：

1．____________________________________________________

2．____________________________________________________

3．____________________________________________________

4．____________________________________________________

(印章)

年     月      日

（本文书一式两份。正本送达当事人，副本由体育行政部门存档）
行政许可申请材料补正告知书制作说明
申请材料补正告知书是收到申请人的申请材料后，经审查，对申请材料不齐全或者不符合法定形式的，告知申请人补正的书面凭证。
1．法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第三十二条第一款第四项。

2．制作要求

（1）本文书应当在收到申请材料当日或者在5日内制作并送达。逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理。

（2）对申请材料不齐全的，应具体写明缺少的材料名称、数量等，对不符合法定形式的，应当具体写明原因。

（3）可在“□”（方框）内打“√”表示选择的对象。

（4）需要提交补正的材料（内容），可以直接书写，也可事先印好全部材料目录，前加“□”，用方框内打“√”方式表示需补正的材料。
行政许可申请受理通知书

×体危许受字[     ]第  号

__________________________________：

你单位办理____________________________________的行政许可申请，经审查，申请事项属于本行政机关的职权范围，申请材料齐全、符合法定形式。根据《中华人民共和国行政许可法》第三十二条第一款第五项的规定，予以受理。

受理日期为__________年______月_______日，办理期限为______个工作日。

特此通知。

(印章)

年     月      日

（本文书一式两份。正本送达当事人，副本由体育行政部门存档）
行政许可申请受理通知书制作说明
申请受理通知书是对申请材料齐全、符合法定形式，行政机关决定受理行政许可申请时使用的文书。

1．法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第三十二条第一款第五项。

2．制作要求

（1）受理日期应当以收到齐全并符合法定形式的申请材料的日期为准。

（2）受理通知书的落款日期，应当是受理当日。
行政许可现场核查记录
共______页 第______页

核查事项：______________________________________
被核查单位：____________________________________
核查时间：_______年___月___日______时
核查人员：_______________________________________
核查地点：_______________________________________
核查情况记录：

申请单位负责人（签字）：

核查人（签字）：

年    月    日

（本文书体育行政部门存档）
行政许可现场核查记录制作说明
本文书是需要对申请材料的实质内容或者场地器材条件是否符合条件、标准进行核实的所作的记录文书。
    1．法律依据
《中华人民共和国行政许可法》第三十四条第三款。

2．制作要求

（1）现场核查需指派两名以上工作人员进行核查。

（2）核查记录要根据各个项目的许可条件，逐条、详细记载核查的内容、事实情况。

（3）本文书应在核查现场当场制作，不能事后凭回忆补记。
（4）有关人员，包括被核查单位负责人应当签字或者盖章，以表明其真实、完整。

行政许可笔录续页
共______页 第_____页

行政许可笔录续页制作说明

    本文书适用于核查记录、陈述申辩笔录、听证笔录、监督检查记录等的续页。

行政许可现场核查意见书
核查事项：____________________________________________

被核查单位：__________________________________________

核查时间：_______年___月___日______时

核查人员：___________________________________________

核查地点：____________________________________________

核查意见及理由：
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
核查负责人：__________________（签名）

其它核查人员：____________________________________（签名）

（本文书由体育行政部门存档）
行政许可现场核查意见书制作说明
本文书是现场核查人员对申请人（单位）有关场所、器材、设施等进行实质性核查后，向行政机关提交的书面核查意见。
1．法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第三十四条第三款。

2．制作要求

（1）简要概述核查内容，明确提出核查意见并说明理由。

（2）有关核查人员应当签名或者盖章，对核查结果的真实性负责，并承担相应的法律责任。如有不同意见，也应明确作出记载。

（3）文书应在体育行政部门指定的期限内提交。

行政许可陈述申辩告知书
×体危许陈告字[     ]第  号

____________________________________________:

(申请人) _____________________________于_______年________月________日申请_______________________________的行政许可事项，经审查，发现该事项直接关系□他人□你（单位）的重大利益。

申请事项的有关内容是：
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________。根据《中华人民共和国行政许可法》第三十六条、第四十七条的规定，你（单位）享有以下权利：

有权进行陈述和申辩。如需陈述、申辩，请于_____年____月___日来我单位或将书面意见寄（送）达我机关。我机关的联系电话和地址是：

_______________________________________________________ 
有权要求举行听证。如要求听证，请自收到本告知书起五日内向本机关提出听证申请。逾期不提出的，视为放弃听证权。
特此告知

(印章)

年     月      日

（本文书一式两份，正本送达当事人，副本由体育行政部门保存）
行政许可陈述申辩告知书制作说明
本文书是行政机关对行政许可申请进行审查时，发现行政许可事项直接关系他人重大利益，告知申请人及利害关系人权利时使用的文书。

1．法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第三十六条、四十七条。

2．制作要求

（1）该文书应当在行政许可申请受理后尽早制作并送达。

（2）应当同时送达申请人、利害关系人。

（3）送达申请人的，应该选择“他人”；送达利害关系人的，应选择“你（单位）”。
行政许可陈述申辩笔录
共______页 第______页

陈述、申辩人（单位）______________联系电话：_______________

委托代理人__________性别___职务_______电话______________

陈述申辩时间：_____年____月____日____时____分至____时____分

陈述、申辩记录：

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
以上记录已核对无误。

陈述申辩人：            （签名）

意见听取人：            （签名）

记录人：                （签名）

（本记录由体育行政部门存档）
行政许可陈述申辩笔录合制作说明
本文书是行政机关对申请人、利害关系人就行政许可事项进行陈述、申辩时所提意见的书面记录。

1．法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第三十六条。

2．制作要求

（1）申请人、利害关系人的陈述、申辩应当分别制作笔录，不应记录在同一文书中。

（2）申请人、利害关系人要求自己书写的，应当准许。

（3）由委托代理人陈述、申辩的，应当将委托书一并存档。

准予行政许可决定书

×体危许准许字[     ]第  号

__________________________________：

你单位申请____________________________________的经营活动行政许可，经审查，符合法定条件和标准。根据《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第一款的规定，准予行政许可。

行政许可证书将于本决定做出之日起10日内颁发。

(印章)

年     月      日

（本文书一式两份，正本送达申请单位，副本由体育行政部门保存）
准予行政许可决定书制作说明
本文书是行政机关对申请人的申请进行审查，对符合法定条件、标准的，决定准予行政许可时使用的文书。
1．法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第一款。

2．制作要求

应当使用送达回证送达。

不予行政许可决定书

×体危许不许字[     ]第  号

__________________________________：

你单位申请____________________________________的经营活动行政许可事项，经审查，不符合规定要求。现由是：
1．____________________________________________________

2．____________________________________________________

3．____________________________________________________

4．____________________________________________________

根据《中华人民共和国行政许可法》第三十七条规定，决定不予行政许可。
如不服本决定，可以自接到本决定之日起60日内，依法向当地人民政府或广东省体育局申请行政复议，也可以在三个月内依法向人民法院提起行政诉讼。

(印章)

年     月      日

（本文书一式两份，正本送达当事人，副本由体育行政部门保存）
不予行政许可决定书制作说明
本文书是行政机关对行政许可申请进行审查后，认为申请人提出的申请不符合法定条件、标准，决定不予行政许可所使用的文书。

法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第三十七条、第三十八条第二款。

制作要求

（1）不予行政许可应当充分说明理由和依据。

（2）明确告知申请人享有的救济权。

（3）应当使用送达回证送达。
行政许可办理延期告知书
×体危许延告字[     ]第  号

__________________________________：

你单位申请____________________________________的经营活动行政许可事项，需要延长办理期限，理由是：

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
根据《中华人民共和国行政许可法》第四十二条的规定，经本行政机关负责人批准，决定延长办理期限    日，至______年___月___日。

特此告知

(印章)

年     月      日

（本文书一式两份，正本送达当事人，副本由体育行政部门保存）
行政许可办理延期告知书制作说明
本文书是行政机关在法定期限二十日（不含听证、鉴定、专家评审）内不能作出行政许可决定，需要延长办理期限，告知申请人时所使用的文书。

1．法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第四十二条。

2．制作要求

（1）延长办理期限必须说明理由，其理由应当正当。

（2）延长办理期限应当经行政机关负责人批准，批准文书应附卷存档。

（3）延长期限最长不得超过十日。法律、法规另有规定的，从其规定。
行政许可送达回证

	受送达人
	

	行政许可事项
	

	送达地点
	

	送达文书名称
	送达方式
	收件人签名或盖章
	送达日期
	送达人签名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	注
	
	
	
	


（本文书行政机关存档）
行政许可送达回证制作说明
送达回证是证明行政机关向受送达人送达有关许可文书的书面凭证。
1．法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第四十四条等。

2．制作要求

（1）对行政机关作出的正式决定均应使用送达回证。如不予受理决定书、受理通知书、准予行政许可决定书、不予行政许可决定书、准予变更决定书、不予变更决定书、准予延续决定书、不予延续决定书等，并应要求受送达人在文书上直接签名。其他需要送达受送达人的文书，原则上也应该使用送达回证。
（2）送达一般有五种方式：直接送达、留置送达、委托送达、邮件送达以及公告送达。证件的颁发等原则上采用直接送达。其他方式送达的，应当有证明已送达的证据（如邮寄挂号信的凭证）或者有证明人的签字（如留置送达、公告送达的证明人签字等）。

送达应当向受送达人（行政许可中多为申请人）送达，受送达人委托或者指定代收人的，必须有明确的委托或者指定手续。

（3）向没有合法手续的人送达为无效送达。

行政许可听证告知书
×体危许听告字[     ]第  号

__________________________________：

我机关受理的____________________________________提出的____________________________________的行政许可事项，根据《中华人民共和国行政许可法》第四十七条规定，本机关在作出决定前，你（单位）享有要求听证的权利。如果要求举行听证，请自接到本通知书之日起五日内书面向本机关提出听证申请，逾期视为放弃听证权利。
本机关地址：

联系部门：                      联系电话：

(印章)

年     月      日

（本文书一式两份，正本送达当事人，副本由体育行政部门保存）
行政许可听证告知书制作说明
本文书是受理行政许可申请后，依法需要组织听证才能作出行政许可决定时的书面凭证。

1．法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第四十五条。

2．制作要求

该文书应当在受理期限内制作并送达。
行政许可听证申请书
×体危许听申字[     ]第  号

__________________________________：

你单位于_________年_________月_________日制发的《行政许可听证告知书》（        号）已收悉，现根据《中华人民共和国行政许可法》规定，申请举行听证会，理由如下：

申请人：

年      月     日
行政许可听证申请书制作说明
本文书是利害关系人收到行政许可听证告知书后，提出举行听证的书面凭证。
行政许可听证通知书

×体危许听通字[     ]第  号

__________________________________：

 ______________________于______年____月____日提出举行______________________________听证的申请，经本机关研究，决定于______年____月____日____时，在__________________________

_____举行听证会。

主持人____________________

单位：____________________________职务_______________

你（单位）依法享有下列权利：

1．陈述理由，申请听证主持人回避。

2．提出证据，进行申辩和质证。

3．可以委托代理人出席听证。如委托代理人，代理人应携带“听证委托书”和本人身份证出席听证会。
请你（单位代表）届时凭本通知准时参加，若无故缺席，视为放弃听证权。

特此通知。

（印章）
                                 年    月    日

（本文书一式多份。正本送达申请人、利害关系人，副本行政机关存档）

听证通知书制作说明

本文书是行政许可直接涉及申请人与他人之间重大利益关系的，行政机关在作出许可决定之前，通知申请人、利害关系人听证时间、地点及权利时使用的文书。

1．法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第四十七条、第四十八条。

2．制作要求

（1）本通知书应在举行听证的七日前发出，必要时予以公告。

（2）本通知书应同时送达申请人及利害关系人。
行政许可听证笔录
共______页 第______页

听证事项：______________________________________________
听证时间：______年____月____日____时____分至____时____分

听证地点：______________________________________________
主持人姓名：__________________  职务____________________
其他听证人员姓名________________________________________
记录人姓名:____________________  职务___________________
许可申请人（单位）：_____________________________________
委托代理人：____________________________________________
利害关系人：_________________  委托代理人：_____________
行政许可承办人：________________________________________
听证笔录：
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
（注：本页不够，可用续页）
以上听证笔录交听证参加人员核对并确认无误后签字或者盖章。

许可申请人（单位）：___________________________（签名）
利害关系人：___________________________________（签名）
其他听证参加人：_______________________________（签名）
听证主持人：___________________________________（签名）
行政许可承办人：_______________________________（签名）

记录人：_______________________________________（签名）
（本文书由体育行政部门存档）
行政许可听证笔录制作说明

本文书是行政机关就行政许可事项举行听证时，对听证参加人员和听证过程所做的记录。

1．法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第四十八条第一款第五项。

2．制作要求

申请人、利害关系人如委托代理人参加听证的，应当准许可证。
行政许可准予变更（延续）行政许可决定书

×体危许准续（变）字[     ]第  号

__________________________________：

你单位申请于__________年_____月____日申请变更（延续）________________________________的行政许可事项，经审查，符合规定的条件和标准，决定准予变更（延续），变更的具体事项或内容是：

1．

2．

3．

延续的期限为__________年_____月____日至__________年_____月____日。

(印章)

年     月      日

（本文书一式两份，一份送达当事人，一份由体育行政部门保存）
行政许可准予变更（延续）决定书制作说明
本文书是被许可人向行政机关提出变更（延续）行政许可事项的申请，经行政机关审查，同意其变更（延续）所使用的文书。

1．法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第五十条。

2．制作要求

（1）对被许可人提出延续（变更）申请，符合法定条件、标准的，行政机关必须在有关法律法规规定的期限内作出准予变更（延续）的决定。

（2）应当明确写明变更的事项、内容或者延续的期限。
（3）对被许可人提出的延续申请，符合法定期限要求的，行政机关必须在行政许可有效期届满期前作出是否准予延续的决定。

（4）对符合法定条件，准予延续的，应当明确准予延续的期限，并与许可证书的期限保持一致。

（5）应当使用送达回证送达。
不准予变更（延续）行政许可决定书
×体危许不续（变）字[     ]第  号

__________________________________：

你单位申请于__________年_____月____日申请变更（延续）________________________________的行政许可事项，经审查，不符合规定的条件和标准，决定不予变更（延续），其理由是：
1．

2．

3．

如不服本决定，可以自接到本决定之日起六十日内向____________________________申请行政复议，或者在三个月内依法向_____________________提起行政诉讼。

(印章)

年     月      日

（本文书一式两份，一份送达当事人，一份由体育行政部门保存）
不准予变更（延续）行政许可决定书制作说明
本文书是被许可人向行政机关提出变更（延长）申请后，行政机关审查，不同意其变更（延长）许可期限时所使用的文书。

1．法律依据

《中华人民共和国行政许可法》第五十条。
2．制作要求

（1）不予变更（延续）的，应当依法充分说明理由。

（2）必须在行政许可有效期届满前作出；逾期未作决定的，视为准予变更（延续）。

（3）告知被许可人救济权。

（4）应当使用送达回证送达。
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