行政处罚案件

现 场 检 查 笔 录

检查时间：          年        月       日      时至      时

检查地点：                                               

检查人：                                                 

被查单位：                                                 

联系人：                  联系电话：                       

检查项目：                                               

检查情况：                                               

检查人：                            记录人：

被查单位负责人：                    见证人：
现场检查笔录制作说明

现场检查笔录，是指体育行政部门的办案人员依法对违法经营活动场所进行检查时所作的书面记录。

在制作现场检查笔录时，应注意以下内容：

1．检查时间、检查地点应精确填写。

2．检查情况栏是现场笔录的主要部分，必须按照检查过程记录检查的内容、方法、结果及违法活动有关的其他情况。

3．笔录写好后应交由被查单位负责人阅读或向其宣读，并由负责签名或(盖章)。负责人拒绝到场或拒绝在笔录上签名(盖章)的，应在笔录上说明。有见证人的，见证人也应签名或盖章。
